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Mitarbeit Empfang /Serviceassistenz (m/w/d) in
Riegel am Kaisersifuh

Beschreibung

Sie sind ein Organisationstalent und haben eine...

e ... abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung, als
Automobilkaufmann (m/w/d ) oder Kaufmann (m/w/d) fir Bliromanagement,
Speditionskaufmann (m/w/d) oder in einem technischen Umfeld.

e Erfahrungen im Autohaus sind wiinschenswert.

e perfektes Deutsch in Wort und Schrift

¢ Souveraner Umgang mit MS Office, kombiniert mit sehr guter
Rechtschreibung, ist Ihre Starke.

* Und weil Sie hundertprozentig vertrauenswiirdig und zuverlassig sind,
kénnen wir auf Sie zahlen.

¢ Wenn Eigeninitiative und Lernbereitschaft auf freundliches und
Uberzeugendes Auftreten trifft, dann kann es sich nur um lhre Person
handeln.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Ihr Knowhow koénnen Sie hier erfolgreich einsetzen in der ...

e ... Abwicklung und Erfassung von Postein- und -ausgang

e ... kaufmannischen Arbeit wie Angebotserstellung, Angebotsprifung,
Rechnungsstellung, vorbereitende Buchhaltung

e ... Fakturierung der Ausgangsrechnungen

e ... Unterstiitzung der Serviceannahme bei der Terminverwaltung und
-koordination

e ... allgemeinen Buroorganisation und Korrespondenz

e ... Verantwortung der Telefonzentrale

e ... Kassenverwaltung

Leistungen der Anstellung
Ihr Kénnen ist uns was wert

Wenn Begeisterung fiir den Lkw bei Ihnen ganz oben steht und Ihnen dann noch
Dinge wie faire Bezahlung sowie ein gutes Betriebsklima wichtig sind, sollten Sie
mit uns die Details besprechen.

e Betriebliche Altersvorsorge

¢ Weihnachtssonderzahlung

¢ Unbefristeter Festvertrag

¢ 30 Tage Urlaub

¢ Urlaubsgeld

¢ Attraktive Zusatzversicherungen Uber Gruppenvertrage
Kostenlose Krankenzusatzversicherung

* Vermdgenswirksame Leistungen

e Faire Entlohnung

¢ JobRad

¢ Wertschatzendes Betriebsklima
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Start Anstellung
Ab sofort oder zu einem spéteren
Zeitpunkt.

Arbeitspensum
Vollzeit

Haben Sie noch Fragen?
Schreiben Sie uns dazu einfach im
Feld ,Bemerkungen® im Formular.

Bitte beachten Sie unbedingt
unsere Datenschutzerkldrung fiir
Bewerber.
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e Zukunftsorientierte Weiterbildung

e Teamwork und Teamplayer

¢ Firmen-Events

¢ Mitarbeiter-Feedbackgesprache

e Externe Rabatte Uber das Unternehmen
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