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Mitarbeit Empfang /Serviceassistenz (m/w/d) in
Riegel am Kaiserstuhl
Beschreibung
Sie sind ein Organisationstalent und haben eine…

… abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, als
Automobilkaufmann (m/w/d ) oder Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement,
Speditionskaufmann (m/w/d) oder in einem technischen Umfeld.
Erfahrungen im Autohaus sind wünschenswert.
perfektes Deutsch in Wort und Schrift
Souveräner Umgang mit MS Office, kombiniert mit sehr guter
Rechtschreibung, ist Ihre Stärke.
Und weil Sie hundertprozentig vertrauenswürdig und zuverlässig sind,
können wir auf Sie zählen.
Wenn Eigeninitiative und Lernbereitschaft auf freundliches und
überzeugendes Auftreten trifft, dann kann es sich nur um Ihre Person
handeln.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihr Knowhow können Sie hier erfolgreich einsetzen in der …

… Abwicklung und Erfassung von Postein- und -ausgang
… kaufmännischen Arbeit wie Angebotserstellung, Angebotsprüfung,
Rechnungsstellung, vorbereitende Buchhaltung
… Fakturierung der Ausgangsrechnungen
… Unterstützung der Serviceannahme bei der Terminverwaltung und
-koordination
… allgemeinen Büroorganisation und Korrespondenz
… Verantwortung der Telefonzentrale
… Kassenverwaltung

Leistungen der Anstellung
Ihr Können ist uns was wert

Wenn Begeisterung für den Lkw bei Ihnen ganz oben steht und Ihnen dann noch
Dinge wie faire Bezahlung sowie ein gutes Betriebsklima wichtig sind, sollten Sie
mit uns die Details besprechen.

Betriebliche Altersvorsorge
Weihnachtssonderzahlung
Unbefristeter Festvertrag
30 Tage Urlaub
Urlaubsgeld
Attraktive Zusatzversicherungen über Gruppenverträge
Kostenlose Krankenzusatzversicherung
Vermögenswirksame Leistungen
Faire Entlohnung
JobRad
Wertschätzendes Betriebsklima

Firma

EBB Truck-Center Südbaden
GmbH

EBB Truck-Center Südbaden
GmbH

Arbeitsort
Teninger Str. 1, 79359, Riegel am
Kaiserstuhl, Baden-Württemberg,
Deutschland

Start Anstellung
Ab sofort oder zu einem späteren
Zeitpunkt.

Arbeitspensum
Vollzeit

Haben Sie noch Fragen?
Schreiben Sie uns dazu einfach im
Feld \\\“Bemerkungen\\\“.

Bitte beachten Sie unbedingt
unsere Datenschutzerklärung für
Bewerber.

EBB Truck-Center Südbaden GmbH DAF Dealer und DAF Servicepartner, STAS-, Wielton-, VDL-
und Nooteboom-Vertriebspartner
https://www.ebb-truck-center.de
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Zukunftsorientierte Weiterbildung
Teamwork und Teamplayer
Firmen-Events
Mitarbeiter-Feedbackgespräche
Externe Rabatte über das Unternehmen
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