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Mitarbeiter (m/w/d) für den Empfang /
Serviceassistenz in Heilbronn
Beschreibung
Wenn Eigeninitiative und Lernbereitschaft auf freundliches und
überzeugendes Auftreten trifft, kann es sich nur um Ihre Person handeln? Wir
können uns auf Sie verlassen, weil Sie hundertprozentig vertrauenswürdig und
zuverlässig sind?

Dann wollen wir Sie und Ihre Kommunikationsfähigkeiten kennenlernen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Abwicklung und Erfassung von Posteingang und Postausgang
Unterstützung der Serviceannahme bei der Terminverwaltung und
-koordination
Anlegen und Bearbeiten von Kundenaufträgen im ERP-System
allgemeine Büroorganisation und Korrespondenz
Verantwortung der Telefonzentrale
Kassenverwaltung

Qualifikationen / Anforderungen

abgeschlossene Ausbildung als Automobilkaufmann-frau, Spedition- und
Logistikdienstleitungskaufmann-frau, Bürokaufmann (m/w/d) oder
gleichwertige kaufmännische/ technische Ausbildung
Erfahrung im Autohaus oder einem technischen Umfeld wünschenswert
perfektes Deutsch in Wort und Schrift, zwingend erforderlich
Souveräner Umgang mit MS Office

 

Leistungen der Anstellung

Betriebliche Altersvorsorge
Weihnachtssonderzahlung
Unbefristeter Festvertrag
30 Tage Urlaub
Urlaubsgeld
Attraktive Zusatzversicherungen über Gruppenverträge
Kostenlose Krankenzusatzversicherung
Vermögenswirksame Leistungen
Faire Entlohnung
JobRad
Wertschätzendes Betriebsklima
Zukunftsorientierte Weiterbildung
Teamwork und Teamplayer
Firmen-Events
Mitarbeiter-Feedbackgespräche
Externe Rabatte über das Unternehmen

Standort-Firma

EBB Truck-Center GmbH

Arbeitgeber
EBB Truck-Center GmbH

Arbeitsort
Alexander-Baumann-Str. 70, 74078,
Heilbronn, Baden-Württemberg,
Deutschland

Start Anstellung
Ab sofort oder zu einem späteren
Zeitpunkt.

Arbeitspensum
Vollzeit

Haben Sie noch Fragen?
Schreiben Sie uns dazu einfach im
Feld \“Bemerkungen\“ im Formular.

Bitte beachten Sie unbedingt
unsere Datenschutzerklärung für
Bewerber.

EBB Truck-Center GmbH DAF Dealer und DAF Servicepartner, STAS-, Wielton-, VDL-
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